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Amsterdam, 23 april 2013

Inzake: Aankondiging kantoorbezoek
Geachte collega/confrère,
Voor het toezicht op de advocatuur is landelijk door de dekens en de raden van toezicht besloten om naast de jaarlijks terugkerende controle middels de Centrale Controle Verordeningen tevens de advocatenkantoren te bezoeken. 

Alle kantoren zullen de komende jaren bezocht worden door de deken/een lid van de raad van toezicht en een stafmedewerker van het bureau van de Amsterdamse Orde. 
Het streven is om per jaar 10% van de kantoren te bezoeken hetgeen neerkomt op 90 kantoren per jaar, 2 kantoren per week. 
De bedoeling van het kantoorbezoek is gericht op het doornemen van de gang van zaken binnen het kantoor om zo bij te dragen aan de bewustheid van advocaten dat zij de belangen van hun cliënten naar behoren behartigen. Daarnaast biedt een kantoorbezoek een goede gelegenheid om informatie uit te wisselen. De raad van toezicht kan de voorschriften toelichten en de advocaten kunnen hun zorgen en verwachtingen met de raad delen. 

De dekens hebben in hun jaarplan de onderwerpen vastgesteld die in 2013 extra aandacht zullen krijgen. Daartoe behoren de financiële situatie van het kantoor en het beheer van derdengelden, en de kwaliteit van de rechtshulp, in het bijzonder aan kwetsbare cliëntengroepen. Tijdens het gesprek met één of meer vertegenwoordigers van het kantoor zullen daarom voorlopig in ieder geval de volgende onderwerpen aan de orde komen: 

· Financiële administratie (bespreken van uw financiële administratie aan de hand van uw meest recente jaarcijfers);
· Stichting Derdengelden (bespreken van de afhandeling van derdengelden aan de hand van meest recente jaarstukken en een aantal dagafschriften van de derdengeldenrekening);
· Aanpak nieuwe zaken (bespreken welke advocaten betrokken worden bij welke zaken, dossieropbouw, termijnbewaking, etc. aan de van een paar lopende dossiers);
· Ruimte voor opleiding (jurisprudentiebijeenkomsten, opleidingen binnen en buiten kantoor, etc.);
· Kantoorhandboek (is er een handboek aanwezig, zijn de benodigde procedures helder beschreven en up to date). 
Om het gesprek doeltreffend te laten verlopen vragen wij u om de stukken die met bovengenoemde onderwerpen verband houden reeds voor het gesprek te verzamelen, zodat deze tijdens het gesprek geraadpleegd kunnen worden, mocht hiernaar gevraagd worden.  

De bezoeken zullen plaats vinden tussen 15:00 uur en 17:00 uur. Twee weken voordat het bezoek op uw kantoor gepland staat ontvangt u hiervan een aankondiging. De frequentie van de kantoorbezoeken vraagt om een ambitieuze planning. Wij vragen daarom uw begrip voor het feit dat slechts bij hoge uitzondering van de tijdstippen van de geplande kantoorbezoeken kan worden afgeweken.      
Hoogachtend,

G.J. Kemper
